== EXTECAMP

- Escola de Exlensao da Unicamp

ecamp.unicamp.br

Guia do Aluno
2022

Este caderno tem o objetivo de informar aos alunos dos cursos
de Extensao da Unicamp sobre os procedimentos académicos
e administrativos'da Instituicao, estrutura dos cursos, além de
prestar esclarecimentos sobre suas modalidades.

Endereco

Rua Saturnino de Brito,
n° 323, 2° andar

Cidade Universitaria pr‘o@

Pré-Reitoria de

Campinas - SP Extensé&o e Cultura i ensio EXTECAMP
13083-889







GUIA EXTECAMP n° 1/2022 (01-D-45892/2022 (d))

Governador do Estado de Sao Paulo
Rodrigo Garcia

Q.
"

UINICARMB

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

Reitor
Antonio José de Almeida Meirelles

Coordenadora Geral
Maria Luiza Moretti

Pro-Reitor de Pesquisa
Joao Marcos Travassos Romano

Pro-Reitor de Desenvolvimento Universitario
Fernando Sarti

Pro-Reitora de Pés-Graduacéao
Rachel Meneguello

Pro-Reitor de Graduacéao
Ivan Felizardo Contrera Toro

Pro-Reitor de Extensao e Cultura
Fernando Antonio Santos Coelho

Coordenador Geral de Extensao
Luis Geraldo Pedroso Meloni

Coordenador Adjunto de Extensao
Pedro Emerson de Carvalho

Coordenador da Escola de Extensao
Guilherme José de Castilho

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo 04AEE6D0 9CE241F5 9A343C7B 177811C8



GUIA EXTECAMP n° 1/2022 (01-D-45892/2022 (d))

CONTATOS

CIENCIAS
BIOLOGICAS

FACULDADE DE CIENCIAS FARMACEUTICAS

coordext@fcf.unicamp.br

FONES: (19) 3521-8126

FACULDADE DE CIENCIAS MEDICAS

extecamp@extecamp.unicamp.br

FONES: (19) 3521-4646 / (19)
3521-4647

FACULDADE DE EDUCAGAO FiSICA

codesp@fef.unicamp.br

FONES: (19) 3521-6809 / (19)
3521-6614

FACULDADE DE ENFERMAGEM

extecamp@extecamp.unicamp.br

FONES: (19) 3521-4646 / (19)
3521-4647

FACULDADE DE ODONTOLOGIA DE
PIRACICABA

secesp@fop.unicamp.br

FONES: (19) 2106-5247

INSTITUTO DE BIOLOGIA

extecamp@extecamp.unicamp.br

FONES: (19) 3521-4646 / (19)
3521-4647

CIENCIAS EXATAS

INSTITUTO DE COMPUTAGAO

icext@unicamp.br

FONES: (19) 3521-5883 / (19)
3521-5888

INSTITUTO DE FISICA "Gleb Wataghin"

extecamp@extecamp.unicamp.br

FONES: (19) 3521-4646 / (19)
3521-4647

INSTITUTO DE GEOCIENCIAS

extensao@ige.unicamp.br

FONES: (19) 3521-5150

INSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICAE
COMPUTAGAO CIENTIFICA

extimecc@unicamp.br

FONES: (19) 3521-6090

INSTITUTO DE QUIMICA

@unicamp.

FONES: (19) 3521-3121

CIENCIAS HUMANAS

CENTRO DE ENSINO DE LINGUAS

extencel@unicamp.br

FONES: (19) 3521-1980

FACULDADE DE EDUCAGAO

extecamp@extecamp.unicamp.br

FONES: (19) 3521-4646 / (19)
3521-4647

INSTITUTO DE ARTES

extecamp@extecamp.unicamp.br

FONES: (19) 3521-4646 / (19)
3521-4647

INSTITUTO DE ECONOMIA

extensao@eco.unicamp.br

FONES: (19) 3521-5728 / (19)
3521-5815

INSTITUTO DE ESTUDOS DA LINGUAGEM

extensao@iel.unicamp.br

FONES: (19) 3521-1520

TECNOLOGIA

FACULDADE DE CIENCIAS APLICADAS

apexfca@unicamp.br

FONES: (19) 3701-6757 / (19)
3701-6711

FACULDADE DE ENGENHARIA AGRICOLA

extensao@feagri.unicamp.br

FONES: (19) 3521-1084 / (19) 3521-1088

FACULDADE DE ENGENHARIA DE ALIMENTOS

extensao@fea.unicamp.br

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo 04AEE6D0 9CE241F5 9A343C7B 177811C8



mailto:EXTECAMP@EXTECAMP.UNICAMP.BR
mailto:EXTECAMP@EXTECAMP.UNICAMP.BR
mailto:secesp@fop.unicamp.br
mailto:EXTECAMP@EXTECAMP.UNICAMP.BR
mailto:ICEXT@UNICAMP.BR
mailto:EXTECAMP@EXTECAMP.UNICAMP.BR
mailto:EXTIMECC@UNICAMP.BR
mailto:EXTIQ@UNICAMP.BR
mailto:EXTECAMP@EXTECAMP.UNICAMP.BR
mailto:EXTECAMP@EXTECAMP.UNICAMP.BR
mailto:EXTENSAO@ECO.UNICAMP.BR
mailto:EXTENSAO@IEL.UNICAMP.BR
mailto:APEXFCA@UNICAMP.BR
mailto:EXTENSAO@FEAGRI.UNICAMP.BR
mailto:EXTENSAO@FEA.UNICAMP.BR

GUIA EXTECAMP n° 1/2022 (01-D-45892/2022 (d))

FONES: (19) 3521-4094 / 3521-3886

FACULDADE DE ENGENHARIA CIVIL,
ARQUITETURA E URBANISMO

extensao@fec.unicamp.br

FONES: (19) 3521-2337 / (19)
3521-2308

FACULDADE DE ENGENHARIA ELETRICA E DE
COMPUTAGAO

extensao@fee.unicamp.br

FONES: (19) 3521-3821/ (19)
3521-3828

FACULDADE DE ENGENHARIA MECANICA

extensao@fem.unicamp.br

FONES: (19) 3521-3159

FACULDADE DE ENGENHARIA QUIMICA

sextfeq@unicamp.br

FONES: (19) 3521-4132 / (19)
3521-4133

FACULDADE DE TECNOLOGIA

extensao@ft.unicamp.br

FONES: (19) 2113-3353

COLEGIOS COLEGIO TECNICO DE CAMPINAS extecamp@extecamp.unicamp.br

TECNICOS FONES: (19) 3521-4646 7 (19)
3521-4647

COLEGIO TECNICO DE LIMEIRA secextensao@cotil.unicamp.br

FONES: (19) 3701-6663 / (19)
3701-6680

CIENCIAS FACULDADE DE CIENCIAS APLICADAS apexfca@unicamp.br

APLICADAS

FONES: (19) 3701-6757 / (19)
3701-6711

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo 04AEE6D0 9CE241F5 9A343C7B 177811C8



mailto:EXTENSAO@FEC.UNICAMP.BR
mailto:EXTENSAO@FEE.UNICAMP.BR
mailto:EXTENSAO@FEM.UNICAMP.BR
mailto:EXTENSAO@FEQ.UNICAMP.BR
mailto:EXTENSAO@FT.UNICAMP.BR
mailto:EXTECAMP@EXTECAMP.UNICAMP.BR
mailto:SECEXTENSAO@COTIL.UNICAMP.BR
mailto:APEXFCA@UNICAMP.BR
mailto:sextfeq@unicamp.br

GUIA EXTECAMP n° 1/2022 (01-D-45892/2022 (d))

ESCOLA DE EXTENSAO

Rua Saturnino de Brito, 323, Caixa Postal 6085 / CEP: 13083-889 / Campinas — SP
http://www.extecamp.unicamp.br - extecamp@extecamp.unicamp.br

EQUIPE DE TRABALHO

Direcao Executiva

Prof. Dr. Guilherme José de
Castilho

diretor@extecamp.unicamp.br
(19) 3521-4650

Direcédo Associada

Pedro Emerson de Carvalho

pedro@extecamp.unicamp.br
(19) 3521-4651

Assisténcia Técnica de Direcao

Rosimara P. Carvalho Bizinotto

rosimara@unicamp.br
(19) 3521-0054

Financas

Adriana Aparecida Pontin

cobranca@extecamp.unicamp.br
(19) 3521-4650

Atendimento

Beatriz Vieira Antoniassi

extecamp@extecamp.unicamp.br
(19) 3521-4646

Paulo Robson Campos de Souza

extecamp@extecamp.unicamp.br
(19) 3521-4647

Sueli Ferreira Magalhaes

processos@extecamp.unicamp.b

r

(19) 3521-4649

Processos ,
processos@extecamp.unicamp.b
Josiane Gomes Teles [
(19) 3521-0052
EAD Myrian Cristina de Freitas ead@extecamp.unicamp.br
Lorenzett (19) 3521-4648
~ - i .
Jan Alexander Duraes Sette sellediexiecanp unicampbr
(19) 3521-0055
DTIC Rinaldo Aparecido Montibeller  {n2ldo@exiecamp:unicamp. br

(19) 3521-4645

Vagner de Souza Guimaraes

vagner@extecamp.unicamp.br
(19) 3521-5095

Divulgacao / Editoragao
Eletrénica

Ricardo Leme Francé

divulga@extecamp.unicamp.br

(19) 3521-2576

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo 04AEE6D0 9CE241F5 9A343C7B 177811C8


http://www.extecamp.unicamp.br/
mailto:extecamp@extecamp.unicamp.br
mailto:diretor@extecamp.unicamp.br
mailto:pedro@extecamp.unicamp.br
mailto:rosimara@unicamp.br
mailto:cobranca@extecamp.unicamp.br
mailto:extecamp@extecamp.unicamp.br
mailto:extecamp@extecamp.unicamp.br
mailto:processos@extecamp.unicamp.br
mailto:processos@extecamp.unicamp.br
mailto:processos@extecamp.unicamp.br
mailto:processos@extecamp.unicamp.br
mailto:ead@extecamp.unicamp.br
mailto:sette@extecamp.unicamp.br
mailto:rinaldo@extecamp.unicamp.br
mailto:vagner@extecamp.unicamp.br
mailto:divulga@extecamp.unicamp.br

GUIA EXTECAMP n° 1/2022 (01-D-45892/2022 (d))

APRESENTAGAO

Este caderno tem o objetivo de informar aos alunos dos cursos de Extensao da
Unicamp sobre os procedimentos académicos e administrativos da Instituicdo, estrutura
dos cursos, além de prestar esclarecimentos sobre suas modalidades.

Trata-se de um guia para que o aluno aproveite ao maximo as potencialidades
de cada curso e interaja com os setores académico e administrativo, criando assim
condigdes para atingir os seus objetivos.
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1.

INFORMAGOES GERAIS SOBRE A ESCOLA DE EXTENSAO DA UNICAMP

A Escola de Extensdo da Unicamp - Extecamp, 6rgdo da PROEC - Pro-Reitoria de
Extensao e Cultura, tem o objetivo de administrar e estimular o oferecimento de cursos
de extensdo pela Unicamp, ampliando assim a efetividade da transferéncia de
conhecimentos disponiveis na Universidade para a comunidade.

A Extecamp foi criada pela Deliberagdo CONSU A 27/89 de 19/10/89 modificada pelas
Deliberagdes em vigéncia, Deliberagdo CAD-A-007/2020 de 01/12/2020 e Deliberagao
CEPE-A-023/2020 de 01/12/2020. Para a consecugédo desse objetivo, a Extecamp
devera (Art. 3° deliberagdo CAD-A-007/2020):

VI.

VII.

VIII.

Coordenar o conjunto dos cursos de extensdo da Unicamp, incumbindo-se da
operacionalizagado dos cursos implantados;

Supervisionar e acompanhar os processos de divulgagéo e realizagdo de cursos
de extensao;

Organizar e promover o oferecimento de cursos de extensdo uni e
pluridisciplinares;

Instalar, organizar, manter e administrar um sistema de informagdes sobre os
cursos de extenséao, publicando seu catalogo;

Propor para aprovacgao das instancias competentes as normas operacionais para o
oferecimento de cursos de extensao, inclusive no que concerne a fixagao de taxas;
Receber, analisar e consolidar informacbes relativas aos recursos captados
através do oferecimento de cursos de extensao, inclusive quando obtidos por fonte
eventual de financiamento e fomento;

Coordenar a administracdo da parte que lhe couber dos recursos captados através
do oferecimento de cursos de extensao;

Buscar a ampliagao do alcance de seus cursos, em particular, prevendo condi¢cdes
de acesso para candidatos que n&o possam pagar as taxas eventualmente
fixadas;

Participar de redes de troca de conhecimentos e experiéncias sobre cursos de
extensao e educacéao continuada;

Coletar, gerenciar e fornecer dados, pareceres e relatérios sobre os cursos de
extensdo da Unicamp.

A mesma Deliberacdo CAD-A-007/2020 define os cursos de extensdo: A
denominacao "Curso de Extensao" é usada na presente Deliberagao significando toda
a agao pedagdgica, de carater tedrico e/ou pratico, presencial ou a distancia, planejada
e organizada de modo sistematico.
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2. MODALIDADES DOS CURSOS DE EXTENSAO

A Extecamp oferece as seguintes modalidades de cursos, regulamentadas por
Deliberagdes da Camara de Ensino e Pesquisa (CEPE) da Unicamp:

2.1. Cursos no ambito da Extensao Universitaria

Sao regidos pela Deliberacdo CEPE-A-023/2020 da Unicamp. Cada tipo de curso tem
uma carga minima de horas-aula descrito a seguir, ndo computado o tempo de estudo
individual e em grupo, sem assisténcia docente, ou de atividades extraclasse. Podem
alcancgar o ambito de toda a coletividade ou dirigir-se a pessoas e instituicdes publicas
ou privadas. Os cursos de extensao classificam-se como:

2.1.1 Cursos Abertos
Com carga horaria minima de 20 (vinte) minutos. Somente os alunos que houverem
completado todas as atividades exigidas pelo curso poder&o ser aprovados.

2.1.2 Cursos de Difusdo

Com carga horaria minima de 01 (uma) hora. Somente os alunos que houverem
comprovadamente frequentado, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) de carga
horaria prevista, farao jus ao Atestado/Declaragao de conclusao correspondente.

2.1.3 Cursos de Extenséao

Com carga horaria minima de 08 (oito) horas. Somente os alunos que houverem
comprovadamente frequentado, pelo menos, 75% (oitenta e cinco por cento) de carga
horaria prevista, além de terem aproveitamento de aprendizagem, aferido por processo
global de avaliacdo, de no minimo 7,0 (sete), fardo jus ao Certificado de conclusao
correspondente.

2.1.4 Cursos de Especializacdo Técnica em Nivel de Ensino Médio

Com carga horaria minima de 360 horas. Somente os alunos que houverem
comprovadamente frequentado, pelo menos, 75% (oitenta e cinco por cento) de carga
horaria prevista, além de terem aproveitamento de aprendizagem, aferido por processo
global de avaliagdo, de no minimo 7,0 (sete), fardo jus ao Certificado de conclusao
correspondente.

2.1. r Atualizacdo Universitari

Com carga horaria minima de 30 (trinta) horas. Somente os alunos que houverem
comprovadamente frequentado, pelo menos, 75% (oitenta e cinco por cento) de carga
horaria prevista, além de terem aproveitamento de aprendizagem, aferido por processo
global de avaliagdo, de no minimo 7,0 (sete), fardo jus ao Certificado de conclusao
correspondente.

2.1.6 Cursos de Aperfeicoamento Profissional., Desenvolvimento Profissional,
Capacitacido Profissional, Qualificacdo Profissional, Especialidade Profissional e Formacao

de Especialistas
Com carga horaria minima de 360 horas destinadas a graduados de cursos

superiores. Somente podera matricular-se em tais cursos, aluno portador de diploma de
conclusao de curso superior, emitido por instituicdo reconhecida e devidamente registrado.
Somente os alunos que houverem comprovadamente frequentado, pelo menos, 75%

10
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(setenta e cinco por cento) de carga horaria prevista, além de terem aproveitamento de
aprendizagem, aferido por processo global de avaliagdo, de no minimo 7,0 (sete), fardo jus
ao Certificado de conclusdo correspondente.

OBSERVACOES:

Ha cursos nos quais o professor responsavel exige que a frequéncia seja superior
a 75% (setenta e cinco por cento). Essa alteracao constard no Termo de
Compromisso que o aluno assinara no ato de sua inscrigao.

Os cursos ocorrerdo somente se for preenchido o numero minimo de alunos.

3. A QUEM SE DESTINAM

Os cursos de extensao da Unicamp sao oferecidos a toda a comunidade, desde que
atendam aos pré-requisitos solicitados.

4. INSCRIGAO

a) Para todos os cursos de extensdo e todas as modalidades a inscrigao podera
ser feita pelo site da Extecamp. Para validar a inscricado no curso € necessario
enviar os documentos necessarios do curso via sistema de upload de
documentos e pagamento da taxa de inscrigao, quando houver.

Os documentos sao:
e Ficha de Inscricdo e Termo de Compromisso assinado eletronicamente pelo

Clicksign;

e 01 coépia da Carteira de Identidade — RG (CNH e Passaporte também séao
aceitos);

e 01 coépia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (ou documento de identidade
com CPF);

e 01 cépia do Diploma Registrado ou Certificado de conclusao de curso do nivel
de escolaridade exigido pelo curso pretendido.

b) Perdera o direito a vaga o candidato que:
e Nao apresentar todos os documentos exigidos para matricula dentro do prazo
estabelecido — sendo um dia util apds o término das inscrigoes;
e Nao participar do processo seletivo (prova, entrevista, analise de curriculum
vitae ou Historico Escolar, etc.) dentro do periodo estabelecido, caso seja

exigido no curso de interesse.
e Nao efetuar o pagamento da taxa de inscrigdo, quando houver.

5. MATRICULA

Participardo desse processo somente as pessoas que entregaram rigorosamente
todos os documentos exigidos, e eventuais taxas, sendo essa a vinculagao legal do
aluno ao curso de extensao.

No ato da matricula, os candidatos classificados e convocados receberdo um link
1"
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por e-mail, com a forma escolhida para pagamento por boleto bancario ou cartdo de
crédito, referente a primeira parcela ou parcela Unica do curso.

A matricula sera efetivada somente apds a confirmacgao desse pagamento no banco
de dados, que ocorre no dia util seguinte ao pagamento efetuado.

No caso de cursos gratuitos, a matricula é feita automaticamente no ato da entrega
da documentagao solicitada, apos resultado de processo seletivo e administrativo na
Unidade de Ensino se houver, bem como pagamento de taxa de inscrigao se houver.

Os cursos que n&o atingirem o numero minimo de alunos matriculados poderéo ser
frustrados ou cancelados, nestes casos serdo restituidos valores de taxas de
inscrigdo e matricula, se houver.

5.1. Matricula de aluno estrangeiro

a) A matricula de alunos estrangeiros, portadores de visto permanente, sera feita
mediante a apresentagdo do R.N.E. (Registro Nacional de Estrangeiro), desde
que o término do curso escolhido se dé dentro do prazo de validade de sua
estada no Brasil.

b) Caso o aluno ndo tenha R.N.E., devera apresentar-se ao Controle de
Estrangeiro da Diretoria Académica, munido da Ficha de Inscri¢do preenchida e
assinada, uma copia com tradugao juramentada do Diploma e uma copia do
CPF, para fins de orientagdes e liberagao de matricula.

c) O aluno devera ter obrigatoriamente “visto de estudante”. Nao serdao aceitos
alunos estrangeiros com “visto de turista”.

d) Para os casos em que os alunos estrangeiros realizem a inscrigdo em cursos a
distancia, ndo havera a necessidade de visto, bem como a apresentacao do
R.N.E. (Registro Nacional de Estrangeiro) nao sera obrigatéria, para estes casos
sera aceito o passaporte ou o documento de identidade do pais de origem.

e) O comprovante de escolaridade emitido em outro pais devera conter traducao
juramentada, com excegdo aos paises com o portugués como lingua oficial ou
0s paises participantes do Mercosul.

f) Em qualquer outra situagdo ndo contemplada nos itens anteriores, devera ser

consultada a Diretoria Académica da Unicamp
(https:/lwww.dac.unicamp.br/portal/estudantes/orientacoes-gerais-estudante-estr
angeiro).

6. CORPO DOCENTE

E constituido por Mestres, Doutores e Especialistas da Unicamp e por professores
convidados de outras Universidades e Instituicbes, observada a Deliberacao
CONSU A-5 de 29/05/2007.

7. INFRAESTRUTURA

Os cursos podem ser ministrados nas instalagdes da Unicamp ou em outra
12
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10.

Instituicdo, atendendo as necessidades das empresas e 6rgéos de diversas areas.
Os cursos podem ser ministrados a distancia utilizando as plataformas online de
acordo com a escolha dos docentes.

CALENDARIO / PROGRAMA DE CURSOS

Os cursos, depois de aprovados nos diversos segmentos da Unicamp e
programados pelos professores responsaveis, ficam disponibilizados para inscricao

no site: http://www.extecamp.unicamp.br.

PAGAMENTO DAS MENSALIDADES

O pagamento das mensalidades podera ser efetuado em qualquer agéncia da rede
bancaria, até o dia do vencimento. Apdés o vencimento, somente no Banco
Santander S/A, observada a data limite de 14 dias de atraso, constante no corpo do
boleto.

Os Dboletos podem ser consultados ou impressos através do site:
http://www.extecamp.unicamp.br, em “Acesso Restrito” - “Alunos”, ou diretamente na
Extecamp, ou ainda na Secretaria de Extenséo na qual foi feita a matricula.

Os pagamentos via cartdo de crédito, uma vez informados os dados do cartao,
serao debitados de acordo com o parcelamento escolhido, seja a vista ou parcelado.
Caso haja algum problema de pagamentos em atraso, o aluno sera contatado.

9.1. Inadimpléncia — Falta de pagamento de mensalidades

O aluno inadimplente por mais de 90 (noventa) dias podera ser acionado
judicialmente e somente podera matricular-se em cursos no ambito da Extenséo,
quando o curso for gratuito ou quando efetuar o pagamento a vista, enquanto n&o
saldar sua divida junto a Unicamp, conforme Termo de Compromisso assinado na
ocasiao da inscricao/matricula.

IDENTIDADE ESTUDANTIL

Poderao requerer identidade estudantil somente os alunos matriculados nos cursos
com minimo de 180 horas.

Somente apos efetivagdo da matricula e devida conferéncia da documentacéo pela

DAC — Diretoria Académica, o aluno devera acessar o site da Extecamp, através do

link: http://www.extecamp.unicamp.br/alunos/, clicar na opg¢do: Solicitacdo de
13
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Identidade Estudantil, seguir as orientagbes ali descritas e imprimir o formulario.
Esse documento tem um custo estipulado pela Unicamp através da Secretaria Geral
(https://www.sg.unicamp.br/camara/cad/taxas-administrativas) e  devera  ser
depositado em conta corrente (as informagdes de valor e conta corrente sao
apresentadas no ato da solicitagdo de identidade estudantil via sistema). O aluno
devera enviar por e-mail para cartaoid@unicamp.br o comprovante de pagamento e
a ficha de solicitagdo da carteira estudantil, para que seja providenciado esse
documento. De posse da identidade estudantil, o aluno podera:

a) Retirar livros nas bibliotecas - devera dirigir-se a biblioteca e oficializar seu
cadastro;

b) Utilizar o restaurante universitario (bandejao) - dirigir-se a Central de Informagdes
da Unicamp para providéncias necessarias;

c) Acessar laboratérios e areas com controle de acesso restrito, se exigido para o
Curso;

Em caso de perda, dano, extravio, roubo ou furto, o aluno podera solicitar a 22 via do
cartdo, devendo realizar o pagamento da taxa estipulada pela Unicamp e seguir os
mesmos passos utilizados para solicitagdo de emissao da 12 via da identidade
estudantil.

Aos alunos matriculados nos demais cursos que ndo atendem ao requisito para
emissao da identidade estudantil, a Extecamp oferece uma Declaracdo de Matricula.

11. BOLSA DE ESTUDOS

d) A cada 20 (vinte) alunos matriculados em uma disciplina ou curso de extenséao,
devera ser concedida pela Unidade, caso solicitada, no minimo, 1 (uma) bolsa de
estudos integral.

e) No caso do curso ser oferecido a um numero inferior a 20 (vinte) alunos, devera ser
concedida pela unidade, caso solicitada, no minimo, 1 (uma) bolsa de estudos de
valor proporcional. Por exemplo: para cada 12 (doze) alunos matriculados, o valor
da bolsa oferecida sera de 60% (sessenta por cento) da bolsa integral.

f) O mesmo critério do item “2”, acima, se aplicara aos cursos com mais de 20 (vinte)
alunos. Por exemplo, para 30 (trinta) alunos matriculados, o valor a ser aplicado em
bolsas de estudos sera de 1,5 vezes o valor de uma bolsa integral.

g) A critério do professor responsavel pelo curso, uma bolsa de estudos integral
podera ser dividida em varias bolsas parciais.

h) Os alunos interessados em bolsas de estudos deverdo preencher um formulario
padrdo elaborado pela Extecamp (http://www.extecamp.unicamp.br, clicar em
Ajudas, Formularios e Fichas, ir ao item Formulario para Publico em Geral e clicar
no Formulario de Solicitagdo de Bolsa em Disciplina/Curso de Extensao),
comprovando a insuficiéncia de recursos para o pagamento da matricula e
demonstrando perfil académico necessario para o0 acompanhamento do curso.
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i) A escolha dos bolsistas sera feita pelo professor responsavel pelo curso, com a
ciéncia do Coordenador de Cursos de Extensdo da Unidade.

j) O pedido de bolsa pode ser feito pelo aluno em qualquer momento do curso.

k) A continuidade da bolsa concedida podera estar atrelada ao rendimento escolar do
aluno e revisada periodicamente conforme estabelecido pelo professor responsavel
pelo curso no formulario de concessao de bolsa.

12. DESISTENCIA

O aluno podera desistir do curso e devera formaliza-lo por meio de documento
escrito (formulario de desisténcia disponivel em:

https://www.extecamp.unicamp.br/documentos-extecamp/formularios/desistenciaOU
T2018.pdf) e enviar para a Secretaria de Extensao responsavel pela matricula.

Situacgdes de desisténcia e pagamentos:

1. Quando a desisténcia ocorrer até sete dias apds a data do inicio do curso, o
aluno tera direito a devolugao integral do valor ja pago. Devera informar os
dados bancarios e CPF do titular da conta corrente;

2. Quando a desisténcia ocorrer apds sete dias da data do inicio do curso, o
aluno que possuir parcelas vencidas devera quita-las para nao ser
considerado inadimplente. Os boletos a vencer serdo cancelados. O
cancelamento da matricula pela UNICAMP podera ocorrer no caso em que se
constate qualquer irregularidade nos documentos do aluno. Nos cursos no
ambito da Extensao nao existe trancamento de matricula.

3. Quando a desisténcia ocorrer apds sete dias da data do inicio do curso, e 0
aluno escolheu o parcelamento no cartdo de crédito para pagamento do curso,
a Secretaria devera solicitar o cancelamento das parcelas a vencer junto a
Extecamp.

Havendo taxa de inscricdo, o referido valor da taxa de inscricdo nao sera restituido ao
aluno, exceto em casos de cancelamento ou frustracdo do curso, por parte da
UNICAMP.

Os outros casos de desisténcia com solicitagdo de reembolso pelo aluno, e que nao
estdo contemplados nos itens 1 a 3, deverdo ser analisados pelo Professor
Responsavel do curso e Coordenador de Extensao.

13. ATUALIZAGAO CADASTRAL

Sempre que houver mudanga nos dados (endereco, e-mail, etc.), o aluno devera
efetuar a atualizacido cadastral. Esta podera ser feita diretamente no site
http://www.extecamp.unicamp.br, em “Acesso Restrito” - “Alunos” ou por meio de
comunicado a Extecamp ou Secretaria de Extensido onde fez a matricula.

15

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo 04AEE6D0 9CE241F5 9A343C7B 177811C8


https://www.extecamp.unicamp.br/documentos-extecamp/formularios/desistenciaOUT2018.pdf
https://www.extecamp.unicamp.br/documentos-extecamp/formularios/desistenciaOUT2018.pdf
http://www.extecamp.unicamp.br/

GUIA EXTECAMP n° 1/2022 (01-D-45892/2022 (d))

A Extecamp ndo se responsabiliza por correspondéncias extraviadas devido a nao
atualizagao cadastral.

14. FALTAS

Os alunos devem estar atentos ao limite maximo permitido. O controle de frequéncia é
feito pelos professores do curso.

S6 havera abono de faltas nos casos previstos abaixo:
Convocacgéo para cumprimento de servigos obrigatorios por lei.

Falecimento do cdnjuge, filho, inclusive natimorto, pais e irm&os até 03 (trés)
dias.

Falecimento de padrasto, madrasta, sogros e cunhados até 02 (dois) dias.
Obs.: As disposicoes dos itens 2 e 3 deverao ser comprovadas mediante
apresentacao de uma copia do atestado de 6bito, na Secretaria de Extensao
onde fez a matricula, num prazo de 15 (quinze) dias, a serem contados a
partir da data do falecimento. A apresentacdo de atestado médico nao abona
faltas, apenas justifica.

Sao considerados passiveis de tratamento excepcional (a avaliagdo da
pertinéncia da excepcionalidade sera de responsabilidade do Coordenador de
Extensdo) desde que se verifique a conservagao das condigdes intelectuais e
emocionais necessarias para o prosseguimento das atividades escolares em
novos moldes:

1. A aluna em estado de gravidez ficara assistida pelo regime de exercicios
domiciliares podendo, em casos excepcionais, comprovados por atestado
meédico, ser aumentado o periodo de repouso antes e depois do parto, a
partir do 8° (oitavo) més de gestacao e durante 03 (trés) meses.

2. Aaluna enquanto amamentar.

3. E considerado merecedor de tratamento excepcional o aluno portador de
afecgbes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo ou outras
condicbes morbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados,
caracterizados por:

a) Incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos
trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacao das
condigbes intelectuais e emocionais necessarias para 0
prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

b) Ocorréncia isolada ou esporadica;

c) Duracdo que nao ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada
caso, para a continuidade do processo pedagdgico de aprendizagem,
atendendo a que tais caracteristicas se verificam, em casos de
sindromes hemorragicas, asma, cardite, pericardite, afec¢des
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osteoarticulares submetidas a correcbes ortopédicas, nefropatias
agudas ou subagudas, afecgdes reumaticas, entre outros. Como
compensacgdes da auséncia as aulas sdo atribuidos a esse aluno
exercicios domiciliares com acompanhamento, sempre que
compativeis com seu estado de saude e as possibilidades de cada um
dos cursos/disciplinas em que se encontrar matriculado, a critério dos
respectivos professores responsaveis.

O inicio e o término do periodo em que é permitido o afastamento sdo determinados
por atestado médico a ser apresentado a Secretaria de Extensao junto com o pedido
de regime de exercicios domiciliares.

As Secretarias de Extensdo cabe comunicar o afastamento do aluno aos professores
responsaveis pelos cursos/disciplinas em que se encontrar matriculado, para efeito de
decisdo quanto a viabilidade de acompanhamento dos exercicios domiciliares por
parte dos professores responsaveis.

Cabe ao aluno, por intermédio de representante, manter-se em contato com os

professores para o cumprimento das tarefas estabelecidas no regime de exercicios

domiciliares.

A assiduidade e a pontualidade sao essenciais e necessarias ao bom andamento
do curso.

15. AVALIAGAO

15.1. Do aluno

O critério de avaliagao é de responsabilidade do professor do curso.

A avaliagdo podera ser realizada por meio de provas, trabalhos, seminarios, dentre
outros, bem como pela participacéo e interesse demonstrado pelo aluno durante as
aulas e demais atividades.

A retificacdo de nota ou de frequéncia devera ser tratada diretamente com o docente
do curso. Caso o professor entenda pertinente a referida retificacdo, devera
encaminhar um oficio a Extecamp com a ciéncia do Coordenador de Extenséo,
justificando a alteragéo.

15.2. Do curso

A avaliacdo do curso pode ser feita pela Unidade proponente do curso e pela
Extecamp.

O questionario de avaliacdo da Extecamp €& encaminhado para o aluno
automaticamente, quando da emissao do certificado de conclusao do curso, por
e-mail. O questionario aborda assuntos académicos e administrativos.

Os dados sao compilados e ficam a disposicdo para analise do professor
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responsavel pelo curso, pela Secretaria de Extensdo da Unidade e pela Extecamp.

16. PRAZOS DE ENTREGA DOS TRABALHOS

Os prazos estipulados para entrega dos trabalhos deverdo ser rigorosamente
cumpridos, para que os certificados possam ser expedidos em tempo habil.

O nao cumprimento deste item podera acarretar a reprovacgao do aluno.

17. CERTIFICADO / ATESTADO

O aluno, exceto no caso de Curso de Difusdo, tem direito a emissdo gratuita de
certificado/atestado dos cursos concluidos com aprovacgao e que tenha atendido a todas
as normas académicas (conforme item 2).

No caso de emissdo de 22 via do certificado/atestado do curso sera cobrada uma taxa
(valor estipulado pela Unicamp conforme link:
http://www.sg.unicamp.br/camara/cad/taxas-adminitratvas).

Os certificados passaram a ser digitais a partir de 2018 e podem ser visualizados através
da area de alunos da Extecamp.

Certificados impressos anteriormente a 2018 e n&o retirados no prazo de até 01 (um) ano
apo6s a emissao poderao ser descartados.

18. PRAZO DE INTEGRALIZAGAO CURRICULAR

O prazo para integralizagdo dos cursos que sdo compostos por disciplinas (multiplos),
em regra, é igual ao periodo de oferecimento do curso.

Ao se inscrever em um curso multiplo, o aluno deve se informar junto a Secretaria de
Extensao a respeito do prazo de integralizagao curricular.

19. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O aluno podera aproveitar disciplinas cursadas na Unicamp como aluno regular de
acordo com as normas vigentes sobre o assunto, em especial, a Norma Conex n°
01/2007.

As disciplinas cursadas fora do prazo de integralizagdo do curso poderédo ser
aproveitadas para completar seu curso.

Consulte a Secretaria de Extens&do ou a Extecamp para maiores detalhes.

18

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo 04AEE6D0 9CE241F5 9A343C7B 177811C8


http://www.sg.unicamp.br/camara/cad/taxas-adminitratvas)

GUIA EXTECAMP n° 1/2022 (01-D-45892/2022 (d))

20. REGIME DISCIPLINAR
Comete infragao disciplinar o aluno que:

e Ultilizar celulares em sala de aula sem autorizagao do professor;

e Transportar ou utilizar armas de qualquer natureza;

e Fumar nas dependéncias da Unicamp (salas de aula, bibliotecas,
corredores, etc.);

e Usar ou transportar bebidas alcodlicas;

Usar ou transportar substancias psicoativas ilegais;

e Usar ou transportar substancias psicoativo-legais sem a devida
prescricdo meédica,;

e Danificar os bens de qualquer natureza do patriménio da Instituicéo;

e Desrespeitar, agredir (fisica ou moralmente) e ofender qualquer membro da
comunidade académica;

e Participar ou promover atos ou manifestagdes de carater discriminatério ou que
atentem contra a moral e os bons costumes;

e Cometer fraudes e/ou plagios.

Os alunos que praticarem qualquer das infragées acima estardo sujeitos a adverténcia
verbal ou escrita, suspensdo por tempo limitado ou desligamento da Institui¢ao,
dependendo da gravidade da infragdo. Estas infracbes deverdo ser tratadas pelos
Diretores das respectivas Unidades de Ensino juntamente com o Coordenador de
Extensao e Professor Responsavel pelo curso.

OBSERVACAO

Lembramos aos alunos que estardo frequentando os cursos: as Faculdades, Institutos
ou outros locais dentro da Universidade tém suas regras e normas internas proprias
gue tambem deverao ser respeitadas e seguidas.

21. ESCLARECIMENTOS SOBRE OS CURSOS DE EXTENSAO E
OUTROS CURSOS QUE NAO SAO DA ALCADA DA EXTECAMP:

21.1. Especializacédo lato sensu

Nesse tipo de curso, o aluno aprofunda os conhecimentos adquiridos na graduagao
e se especializa em alguma area especifica de atuacdo. Somente os graduados podem
cursar., O MEC reconhece apenas as especializacbes que tenham no minimo 360
horas-aula e que sejam oferecidas por Instituigdes credenciadas para atuarem nesse nivel.
Estes cursos atendem os requisitos da Resolugao CES/CNE n° 01 de 06/04/2018.

21.2. MBA

O Master Business Administration € considerado uma especializagao que tem como
objetivo aperfeicoar as habilidades gerenciais de profissionais que atuam em diversas
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areas de uma empresa. E exigido do candidato o diploma de curso superior e em alguns
casos proficiéncia em linguas estrangeiras e experiéncia profissional. Esse tipo de curso
também é reconhecido pelo MEC se tiver no minimo 360 (trezentos e sessenta) horas.

21.3. Mestr émi Fi n

Esse tipo de curso forma professores e profissionais que dominam temas
especificos dentro de sua area de conhecimento. O candidato deve ter graduacgéao
(bacharelado ou licenciatura) em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo MEC. A
duracdo normal é de dois anos e ha um rigoroso processo seletivo. De modo geral ha
analise do curriculo do candidato e uma entrevista. Costuma-se fazer duas provas, uma
sobre um tema da area do mestrado e outra de um idioma estrangeiro. Ao final do curso, o
aluno devera defender uma dissertagdo perante uma banca examinadora, apods ter sido
qualificado pela banca orientadora e ter sido aprovado nas disciplinas do curso e em
atividades especificas. S6 tém validade os diplomas concedidos pelos programas
credenciados pelo MEC e que tenham no minimo conceito 3 (trés) na avaliagao da CAPES.

21.4. Mestr rofissional

Esse mestrado visa ao aprofundamento de conhecimentos ou técnicas cientificas,
tecnolégicas ou artisticas. Enquanto o mestrado académico forma principalmente
professores e pesquisadores para atuar em Universidades e Instituicdes de pesquisa. O
mestrado profissionalizante destina-se a qualificagdo de profissionais para empresas de
modo geral e para a atuagdo autbnoma no mercado. As exigéncias s&do as mesmas do
Mestrado Académico.

21.5. Doutorado stricto sensu

Esse é um curso especifico para formar pesquisadores com duragao de 3 (trés) a 4
(quatro) anos. De modo geral, o aluno cursa primeiro um curso de mestrado. E exigida do
candidato proficiéncia em uma ou mais linguas estrangeiras. Ao final do Doutorado o aluno
defende uma tese, provando algum ponto de vista que contribua para o avango do
conhecimento em determinada area. E esperado que a tese apresente uma discussao
original e que acrescente algo de novo as pesquisas da area.

22. SERVIGCOS DA UNICAMP

A Universidade possui uma série de servigos a comunidade, tais como bibliotecas,
lazer, esportes, projetos culturais e diversas atividades extraclasses. Essas
programacdes podem ser obtidas diretamente nas unidades de ensino, na Central
de Informagdes da Unicamp (http://www.prefeitura.unicamp.br/) ou através do site:
http://www.unicamp.br
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